
Taakinformatie bestuurder Interne communicatie en pr 
 
Een belangrijk deel van de interne communicatie binnen de vereniging is 
persoonlijke communicatie tussen bestuur, commissies, leden, vrijwilligers en 
tussen vrijwilligers en leden onderling.  
 
Kerntaak ligt in het op een consistente en constructieve wijze 
zorgdragen voor de informatievoorziening binnen de vereniging en 
afstemming en coördinatie van berichten buiten de vereniging.  
 

 
Interne communicatiemiddelen  
 

  Nea-internet site 
De Nea-internet site is een belangrijke en actuele communicatiemiddel voor 
leden van de vereniging die continue geupdate dient te worden/blijven. 
 
  Nieuwsbrief Loopgroep 
Dit is een nieuwsbrief die periodiek per e-mail aan alle leden van de 
loopgroep wordt toegezonden. 
 
  Nea-Nieuws 
Dit is het periodieke clubblad dat maandelijks aan alle leden van de 
vereniging thuis wordt bezorgd door vrijwilligers. 
 
 

Interne communicatie naar leden en commissies 
   
Hieronder hoort  
- het voeren van de regie dan wel toetsing en of afstemming van teksten in 

het clubblad, loopbrief, internetsite van de vereniging. 
- Het onderhouden van het huishoudelijk reglement van de vereniging 

alsmede het zorgdragen voor een consequent naleven hiervan. 
- Het maken van en onderhouden van een systeem van commissie 

vergaderingen waarbij voldoende gelegenheid bestaat voor commissies 
om te kunnen participeren in het uitvoeren van het meerjarenbeleid van 
de vereniging. 

- Het selecteren van informatie uit bestuursvergaderingen ten behoeve van 
verdere communicatie binnen de vereniging. 

- Het onderhouden van een registratie van externe contacten: welke 
externe contacten zijn er, wie is aanspreekpunt, hoe vaak vinden deze 
contacten plaats en met welk doel etc. 

- De bestuurder Communicatie verzorgt, in nauwe samenwerking met de 
verschillende commissies, informatiemateriaal voor onze eigen leden 
(zoals voorlichtingsdagen en -brochures etc.). Er wordt geregeld een 
presentatie aan nieuwe leden en commissieleden verzorgd om kennis 
over te dragen over de cultuur van de vereniging.  

 
Externe communicatie 
 
Hieronder hoort thuis het afstemmen van berichtgeving over de vereniging en 
commissies naar derden waardoor het door de vereniging gewenste  beeld ontstaat 
bij ontvangers van informatie. 
 



Dit betreft publicaties, berichtgevingen en andere stukken tekst in de media. 
Daarnaast is het van belang om samen met commissies te komen tot een eenduidige 
wijze van benamingen, lay-out en vormgeving. 
 
Commissies welke onder deze bestuurder vallen zijn: 

1. Redactie commissie 
2. PR commissie 

 
Frequente samenwerking is vereist met de bestuurder verantwoordelijk voor 
Sponsoring alsmede met de Voorzitter. 
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